
การขอเปลี่ยนแปลงค าน าหน้าชื่อ เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล  

เอกสารประกอบที่ต้องน าส่ง ดังนี้ 
1. กรณีจดทะเบียนสมรส 
 - แบบค าร้องขอ       จ านวน 1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนสมรส      จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านที่เปลี่ยนค าน าหน้าชื่อ ชื่อสกุล แล้ว  จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือข้าราชการ   จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านของคู่สมรส (เพ่ือเพ่ิมบุคคลในครอบครัว) จ านวน 5  ฉบับ 
 

2. กรณีจดทะเบียนหย่า 
 - แบบค าร้องขอ       จ านวน 1  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนหย่า      จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้าน      จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ  จ านวน 5  ฉบับ 
 

3. กรณีเปลี่ยนชื่อตัว 
 - แบบค าร้องขอ       จ านวน 1  ฉบับ 
 - ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อ (แบบ ช.4)    จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านที่เปลี่ยนชื่อตัวแล้ว    จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ  จ านวน 5  ฉบับ 
 

4. กรณีเปลี่ยนชื่อสกุล 
 - แบบค าร้องขอ       จ านวน 1  ฉบับ 
 - ส าเนาใบส าคัญการเปลี่ยนชื่อสกุล (แบบ ช.2)   จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาทะเบียนบ้านที่เปลี่ยนชื่อตัวแล้ว    จ านวน 5  ฉบับ 
 - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ  จ านวน 5  ฉบับ 
 

5. กรณีเพิ่มบุคลลในครอบครัว ในฐานข้อมูลภาครัฐสวัสดิการค่ารักษาพยาบาล และระบบจ่ายตรงเงินเดือน 
 5.1 กรณีมีบุตรเพิ่ม ส าเนาสูติบัตร และส าเนาทะเบียนบ้านของบุตร  จ านวน 2  ฉบับ 
 5.2 กรณีมีผู้เสียชีวิต ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้เสียชีวิต และทะเบียนบ้าน  จ านวน 2  ฉบับ 
 5.3 กรณีบรรจุใหม่ เพ่ิมบุคคลในครอบครัว บิดา มารดา คู่สมรส บุตร ส่งหลักฐาน 
       ส าเนาทะเบียนของบิดา มารดา คู่สมรส บุตร ส าเนาทะเบียนสมรส หรือใบส าคัญการหย่า 2  ฉบับ 
 
หมายเหตุ : ให้ลงลายมือชื่อส าเนาถูกต้องในเอกสาร ทุกฉบับ 
ติดต่อสอบถาม/ประสานงานกลุ่มบริหารงานบุคคล  โทร : 056 – 737 080 ต่อ 24   
หรือ 088 282 2642 (นางพิมพ์ดาว  นุ่มเจริญ) 
 
 
 
 
 



 
ค าร้องขอแก้ไขทะเบียนประวัติ 

 
        เขียนที่........................................................ 
      วันที่...............เดือน....................................พ.ศ......................  
เรื่อง ขออนุญาตแก้ไขทะเบียนประวัติข้าราชการ  

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 

  ข้าพเจ้า.....................................................ต าแหน่ง........................ระดับ/อันดับ..................... ....... 
รับเงินเดือนขั้น..............................บาท  ต าแหน่งเลขที่............................ชือ่หน่วยงาน/สถานศึกษา........... .............. 
สังกัดส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1  ขออนุญาตแก้ไขทะเบียนประวัติข้าราชการ 
ของข้าพเจ้าเนื่องจาก 
  (     ) ข้าพเจ้าสมรสกับ............................................นามสกุล.......................................... .......... 
อาชีพ...............................................ต าแหน่ง.................................................................. .......................................... 
สังกัดกรม......................................................กระทรวง...................................... ..........ขณะนี้ปฏิบัติหน้าที่ราชการ 
อยู่ที่...................................................................................................................... ...................................................... 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี...............................หมู่ที่ , ซอย................................ถนน.................................. ........... 
ต าบล.................................................อ าเภอ.................................................จังหวัด........... ....................................... 
  (     ) ข้าพเจ้าหย่าขาดจาก............................................นามสกุล...............................................  
  (     ) ข้าพเจ้าขอเปลี่ยนชื่อตัวใหม่ 
  (     ) ข้าพเจ้าขอเปลี่ยนชื่อสกุลใหม่  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดแก้ไขทะเบียนประวัติข้าราชการของข้าพเจ้าจาก 
(นาย , นาง , นางสาว)............................................................นามสกุล................................................... ................ 
เป็น (นาย , นาง , นางสาว)....................................................นามสกุล........................................................... ........ 
       
       ขอแสดงความนับถือ 
      (ลงชื่อ) 
           (................................................) 

 

 

 

 

หมายเหตุ : ให้ลงลายมือชื่อส าเนาถูกต้องในเอกสาร ทุกฉบับ 


