
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ศูนย์ One Stop Service  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต ๑   
ที ่      วันที่        
เรื่อง ขอหนังสือรับรองเงินเดือนลูกจ้างประจ า 

เรียน ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต ๑ 

  ด้วยข้าพเจ้า     ต าแหน่ง                                      
รับเงินค่าจ้างรายเดือน เดือนละ               บาท  เริ่มปฏิบัติราชการวันที่    เดือน              พ.ศ.           
ถึงวันที่        เดือน                 พ.ศ         อายุราชกา           ป ี       เดือน สังกัดส านักงานเขต
พ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1  มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเงินเดือน เพ่ือประโยชน์ส าหรับ 

o ท านิติกรรมสัญญากับสถาบันการเงิน 

o ค้ าประกันบุคคลเข้าท างาน นาย/นาง/นางสาว       

o อ่ืนๆ            

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจาณา 
 

ลงชื่อ........................................................... 
  (................................................................) 
ต าแหน่ง..................................................... 

 

            ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
เห็นควรออกหนังสือรับรองดังกล่าวให้กับผู้ร้องขอ 

 
        ................................................. 
             (นางฐิติวรดา  มงคล) 
               พนักงานราชการ 

                         ความเห็นของผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบ  
กรณีท านิติกรรมสญัญากับสถาบันการเงิน 1. ส าเนาบัตรประชาชน/ส าเนาบตัรประจ าตัวข้าราชการ 
     2. สลิปเงินเดือน 
กรณีค้ าประกันบุคคลเข้าท างาน  1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ที่จะค้ าประกัน 


