
 
 

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัวหรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 
ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

                                                                                                    ................................................................................................................................................................................ 

                                                          เขียนที่ ........................................................ 
      วันที่ ........  เดือน ................................. พ.ศ. ................... 
  ข้าพเจ้าชื่อ................................................  ชื่อสกุล ……………………………………………………………  
เกิดวันที่.............. เดือน ............…….......  พ.ศ. .................   อายุ ............. ปี สัญชาติ....…........ หมู่โลหิต..............   
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี ........ หมู่ที่ ..... ตรอก/ซอย ...................ถนน ......................  ต าบล/แขวง........................        
อ าเภอ/เขต .......................  จังหวัด .......................... รหัสไปรษณีย์ ............…………...   โทรศัพท์ ................................. 
เลขประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ         -                      -     -                      -            -              
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้.......................................................................……………………………………………................. 
เจ้ำหน้ำที่ของรัฐประเภท       ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ        ลูกจ้ำงประจ ำ        พนักงำนรำชกำร      บ ำเหน็จบ ำนำญ                                                                      

กลุ่มงาน/โรงเรียน ……………………………..................  อ าเภอ  ......................................... จังหวัด..................................... 
สังกัด  ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบูรณ์ เขต 1 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนาาน  
กระทรวงศึกษาธิการ  ต าแหน่ง……………………...................................………..  อันดับ/ระดับ........……................................ 
มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัา  ยื่นต่อ  เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นาาน 
          กรณี           1. ขอมีบัตรครั้งแรก(บรรจุใหม่/บัตรข้าราชการบ านาญ) 
                           2. ขอมีบัตรใหม่  เนื่องจาก              บัตรหมดอายุ            บตัรหายหรือถูกท าลาย  
                               หมายเลขบัตรเดิม ………………………………………….……..........................…(ถ้าทราบ) 
                           3. ขอเปลี่ยนบัตรเนื่องจาก             เปลี่ยนต าแหน่ง/ย้ายสถานที่ท างาน 
                                     เปลี่ยนชื่อตัว                เปลี่ยนชื่อสกุล               เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล               
                                      ช ารุด                        อ่ืน ๆ ……………………………………………………………..   
                             ได้แนบรูปถ่าย 2 ใบมาพร้อมกับค าขอนี้แล้วและ              หลกัาานอื่น ๆ (ถ้ามี)………………………  
                          ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

                                                                                (ลงชื่อ) ....……………………………………………ผู้ยื่นค าขอ 
                                                                                               (…………………………………………….......) 
เอกสำรประกอบ    (1) รูปถ่ำย 1 นิ้ว ไม่เกิน 6 เดอืน 2 รูป  
    (2) ส ำเนำทะเบียนบำ้น/บัตรประชำชน 1 ฉบับ  
    (3) บตัรเดิม   
กรณีเปล่ียนต ำแหน่ง/ย้ำยท่ีท ำงำน : แนบค ำสั่งเปล่ียนต ำแหน่ง/ค ำสั่งย้ำย 
กรณีเปล่ียนชือ่-สกุล   : แนบเอกสำรเปล่ียนชือ่-สกุล 
กรณีบัตรหำย     (1) ใบแจง้ควำมบัตรหำย   (2) ใบรับรองหมู่โลหิต   
    (3) รูปถ่ำย 2 รูป            (4) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน/บัตรประชำชน 1 ฉบับ    
ครูบรรจุใหม่   : แนบค ำสั่งบรรจ ุ/ แนบส ำเนำใบรับรองหมู่โลหิต ส ำหรับขอมีบัตรครั้งแรก 
บัตรข้ำรำชกำรบ ำนำญ   (1) รูปถ่ำย ท่ีมเีครือ่งหมำย อักษร นก ติดท่ีคอเสือ้ด้ำนหน้ำข้ำงขวำ 2 รูป 
    (2) ส ำเนำทะเบียนบำ้น/บัตรประชำชน 1 ฉบับ 
    (3) บตัรเดิม 

ส าหรับเจ้าหน้าท่ี          บ.จ.1 
เลขที่.................................................. 
รหัสบัตร............................................ 
วันออกบัตร....................................... 
วันหมดอายุ........................................ 
………………………… 

รูปถ่าย 
ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน 
ขนาด 2.5X3 ซ.ม. 



 
 

ค ำแนะน ำประกอบค ำขอมีบัตรประจ ำตวัเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 

............................................. 
1.  กรอกค าขอมีบตัรใหถู้กตอ้งสมบูรณ์ 
2.  แนบรูปถ่ายสีหรือขาวด า ขนำด 2.5 x 3 ซ.ม. หนา้ตรงไม่สวมหมวกหรือแวน่ตาด า 
     ถ่ายไวไ้ม่เกนิ  6  เดือน  ก่อนวนัท่ียืน่ค  าขอ โดยแต่งเคร่ืองแบบปฏิบติัราชการ 
     เคร่ืองแบบพิธีการเคร่ืองแบบเจา้หนา้ท่ีของรัฐท่ีตน้สังกดั  
 (กรณีแต่งเคร่ืองแบบ ใส่เคร่ืองหมาย ยศ ชั้น ใหถู้กตอ้งตามระเบียบ) จ ำนวน 2 รูป 
3.  ขา้ราชการนอกประจ าการ ใหใ้ชเ้คร่ืองแบบเหมือนขา้ราชการประจ าการ เวน้แต่ เคร่ืองหมายสังกดั 

     ใหติ้ดท่ีปกคอเส้ือดา้นหนา้ขา้งซา้ย  และ เคร่ืองหมายอกัษร นก ติดท่ีคอเส้ือดา้นหนา้ข้ำงขวำ 
4.   การขอมีบตัรใหม่เน่ืองจากบตัรเก่าสูญหาย ใหแ้นบใบแจง้ความไวเ้ป็นหลกัฐาน กรณีบตัรเก่าหมดอาย ุ 
      เล่ือนระดบั เปล่ียนต าแหน่ง และยา้ย ใหส่้งบตัรเก่าคืน พร้อมค าขอมีบตัร ฯ ใหม่ ดว้ยทุกคร้ัง  
5.  ค  าขอมีบตัรประจ าตวัใช ้1  ฉบบั โดยเกบ็รักษาไวท่ี้หน่วยงานตน้สังกดัท่ีออกบตัรและไม่ตอ้งส่งไปยงั 
     เขต/อ าเภอ ในทอ้งท่ีท่ีมีช่ืออยูใ่นทะเบียนบา้น 
6.  ส าเนาทะเบียนบา้น  จ  านวน  1  ฉบบั 
7.  ส าเนาหมู่โลหิต        จ  านวน  1  ฉบบั  (กรณีขอมีบตัรคร้ังแรก ส าหรับผูบ้รรจุใหม่) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


